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ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติเก่ียวกับการขอเปิดรายวิชา และการขอเปลีย่นแปลงข้อมูล 

การจัดการเรียนการสอน 
......................................................... 

 

 เพ่ือให้การดําเนินงานเก่ียวกับการขอเปิดรายวิชา และการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลการจัด 
การเรียนการสอน ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 27 
และมาตรา 31 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. 2551 ประกอบกับคําสั่งมหาวิทยาลัย
ทักษิณ ที่ 1433/2565 ลงวันที่ 12 พฤษภาคม 2565  เรื่อง มอบอํานาจและภารกิจให้รองอธิการบดี
ฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดี จึงออกประกาศ เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ
เก่ียวกับการขอเปิดรายวิชา และการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลการจัดการเรียนการสอน ดังน้ี 
 1.  การขอเปิดรายวิชา 
  1.1  การขอเปิดรายวิชาแต่ละภาคเรียน ให้สาขาวิชาส่งรายวิชาที่เปิดสอนในแต่ละ 
ภาคเรียนต่อกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาภายในวันที่กําหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา โดย
กําหนดรายละเอียดการขอเปิดรายวิชา ดังน้ี 
   1.1.1 รายวิชาที่เปิดสอน ต้องเป็นรายวิชาที่เป็นไปตามรุ่นหลักสูตรของกลุ่มผู้เรียน 
(ตามแผนการเรียน มคอ.2) หากเป็นรายวิชาที่ได้มีการเทียบโอนแล้ว สามารถเปิดรายวิชาให้กลุ่มผู้เรียน
นอกหลักสูตรเรียนแทนได้  
   1.1.2 การขอเปิดรายวิชาตามแผนการเรียน มคอ.2 หลักสูตรต้องระบุรหัสวิชา ช่ือ
รายวิชา จํานวนหน่วยกิต จํานวนผู้เรียน กลุ่มผู้เรียน อาจารย์ผู้สอน และการสอบปลายภาคให้ครบถ้วน
และถูกต้อง 
   1.1.3 จํานวนผู้เรียนในแต่ละรายวิชาหรือแต่ละกลุ่มที่ต้องการรับลงทะเบียนใน 
แต่ละรายวิชา ให้หลักสูตรพิจารณาจํานวนนิสิตตามกลุ่มผู้เรียนที่เป็นไปตามแผนการเรียนที่กําหนดรวมกับ
จํานวนนิสิตตกค้าง และจํานวนนิสิตที่รับลงทะเบียนเป็นรายวิชาเลือกเสรีเพ่ิมเติม โดยต้องระบุข้อมูลให้
ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษากําหนดไว้  
   1.1.4  การกําหนดกลุ่มรายวิชา (Section) ที่เปิดสอน ผู้สอนต้องพิจารณาจํานวน
ผู้เรียนในหลักสูตรให้เหมาะสมกับธรรมชาติรายวิชา ห้องเรียน ห้องปฏิบัติ และกระบวนการเรียนการสอน
ที่เน้นกระบวนการเรียนรู้เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธ์ิของผู้เรียน ยกเว้น รายวิชาฝึกงาน ฝึกภาคสนาม หรือ 
สหกิจศึกษากําหนดให้เปิดกลุ่ม (Section) จํานวนเพียง 1 กลุ่ม ต่อ 1 หลักสูตรเท่าน้ัน 
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  1.2  การขอเปิดรายวิชานอกแผนการเรียนในภาคเรียนฤดูร้อน ให้พิจารณาเหตุผล
ดังต่อไปน้ี 
   1.2.1 การขออนุญาตเปิดรายวิชาภาคเรียนฤดูร้อนสามารถดําเนินการได้โดยผ่าน
การกลั่นกรองเหตุผลความจําเป็นจากอาจารย์ผู้สอน หลักสูตร สาขาวิชา และคณะกรรมการประจําคณะ
เพ่ือเสนอมายังฝ่ายวิชาการตามลําดับ 
   1.2.2 การพิจารณากลั่นกรองการขอเปิดรายวิชาให้คํานึงเหตุผล ความพร้อมของ
ผู้สอน ความพร้อมและความเหมาะสมของเน้ือหาวิชา ความพร้อมของสถานที่เรียนประกอบการพิจารณา 
ทั้งน้ีต้องไม่กระทบกับแผนการเรียนปกติของหลักสูตร 
   1.2.3 รายวิชาที่ขอเปิดสอนควรพิจารณาจากรายวิชาศึกษาทั่วไป หรือรายวิชาเอก 
หรือรายวิชาที่นิสิตเคยลงทะเบียนเรียนแต่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินสําหรับนิสิตตกค้างและต้องสําเร็จ
การศึกษาในภาคเรียนฤดูร้อนเท่าน้ัน กรณีรายวิชาที่ขอเปิดสอนเป็นรายวิชาที่ลงทะเบียนสอบซ่อมเป็น
กรณีพิเศษให้เป็นไปตามดุลยพินิจของอาจารย์ผู้สอน หลักสูตร สาขาวิชา และคณะ   
   1.2.4  รายวิชาที่ขอเปิดสอนและไม่เป็นไปตามเกณฑ์ ข้อ 1.2.3 ต้องมีจํานวนนิสิต
ลงทะเบียนต่อกลุ่ม ไม่น้อยกว่า 40 คน ทั้งน้ีต้องได้รับความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา และได้รับ
อนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะที่รายวิชาน้ันสังกัด และแจ้งรองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดี 
ฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ทราบเป็นรายกรณี   
  1.3 คณะใดที่ส่งรายวิชาที่เปิดสอนไม่เป็นไปตามวันที่กําหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา ต้อง
แจ้งเหตุผลและความจําเป็นต่อรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ทราบ  
 2. การขอเปล่ียนแปลงข้อมูลการจัดการเรียนการสอน 
  2.1  การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้สอน ต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในสัปดาห์ของ 
วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายวิชา (ช่วงสัปดาห์เพ่ิม-ถอนรายวิชา) โดยต้องได้รับความเห็นชอบจากประธาน
หลักสูตร  ประธานสาขาวิชา และได้อนุมัติจากคณบดีที่รายวิชาน้ันสังกัด และแจ้งกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิต
และบริการการศึกษาทราบ  กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้สอนหลังสิ้นสุดการลงทะเบียนแล้วต้อง
ได้รับการอนุมัติจากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ ทั้งน้ีต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันแรก
ของการสอบปลายภาคเรียนน้ันๆ 
  2.2 การขอเปลี่ยนแปลงจํานวนผู้เรียนในตารางเรียน  ผู้สอนต้องตรวจสอบจํานวนนิสิตที่
ลงทะเบียนเรียนเดิมและจํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนเพ่ิม ให้เพียงพอกับจํานวนที่น่ังในห้องเรียนที่กําหนดไว้ใน
ระบบสารสนเทศ  กรณีที่การขอเปลี่ยนแปลงจํานวนผู้เรียนเกินกว่าจํานวนที่น่ังในห้องเรียน  ผู้สอนต้อง
ระบุเปลี่ยนแปลงห้องเรียนมาพร้อมด้วย  ทั้งน้ีต้องได้รับความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชาและคณบดีที่
รายวิชาน้ันสังกัด  และแจ้งกลุ่มภารกิจทะเบียนและบริการการศึกษาทราบภายในวันที่กําหนดไว้ใน
ประกาศการลงทะเบียนของแต่ละภาคเรียน 
  2.3  การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลในตารางเรียน ได้แก่ การขอเปิดกลุ่ม (Section) เพ่ิมเติม, 
การขอเปิดรายวิชาใหม่, การขอเพ่ิมกลุ่มผู้เรียน, การขอเปลี่ยนแปลงหลักสูตรผู้เรียน  ผู้สอนต้องตรวจสอบ
ความถูกต้องของรหัสวิชา ช่ือวิชาภาษาไทย ช่ือวิชาภาษาอังกฤษ จํานวนหน่วยกิต  และหลักสูตรของ
ผู้เรียนให้ถูกต้องตรงตามหลักสูตร และสํารวจความพร้อมของห้องเรียนให้มีจํานวนที่น่ังเพียงพอต่อจํานวน
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ผู้เรียน โดยต้องได้รับความเห็นชอบต่อประธานสาขาวิชา และคณบดีที่รายวิชาน้ันสังกัด โดยต้องดําเนินการ
เปลี่ยนแปลงภายในวันที่กําหนดไว้ในประกาศการลงทะเบียนของแต่ละภาคเรียน 
  2.4  การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลในตารางสอบ  ให้คณะพิจารณาดําเนินการดังน้ี 
   2.4.1  การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลในตารางสอบ ในช่วงสัปดาห์การเพ่ิมถอนรายวิชา
ให้ผู้สอนตรวจสอบข้อมูลการสอบร่วมกับนิสิตเพ่ือไม่ให้ซ้ําซ้อนหรือชนกับวันสอบของรายวิชาอ่ืน ๆ ที่นิสิต
ลงทะเบียนไว้แล้ว และแจ้งกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาทราบ ทั้งน้ีต้องได้รับความ
เห็นชอบจากประธานสาขาวิชา และคณบดีที่รายวิชาน้ันสังกัด 
   2.4.2  กรณีที่ผู้สอนและนิสิตร่วมตรวจสอบข้อมูลการสอบแล้ว ไม่สามารถกําหนด 
วันสอบใหม่ได้ และต้องการให้เปลี่ยนแปลงข้อมูลการสอบเป็นไม่จัดสอบน้ัน เมื่อหมดระยะเวลา 
การลงทะเบียนที่กําหนดไว้ในประกาศแล้ว  ผู้สอนและนิสิตสามารถกําหนดวันสอบได้ ให้แจ้งกลุ่มภารกิจ
ทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษาบันทึกข้อมูลเข้าระบบทะเบียนได้ ทั้งน้ีต้องไม่เกิน 1 สัปดาห์หลังสิ้นสุด
การลงทะเบียนเพ่ิมถอนรายวิชา และต้องได้รับความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา คณบดีที่รายวิชาน้ัน
สังกัด และได้รับอนุมัติจากรองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้  
 2.4.3 กรณีที่ผู้สอนและนิสิตร่วมตรวจสอบข้อมูลการสอบแล้ว และไม่สามารถกําหนดวันสอบ
ใ ห ม่ ไ ด้  จึ ง ข อ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง ข้ อ มู ล ก า ร ส อ บ เ ป็ น ไ ม่ จั ด ส อ บ น้ั น  เ มื่ อ ห ม ด ร ะ ย ะ เ ว ล า 
การลงทะเบียนที่กําหนดไว้ในประกาศแล้ว ผู้สอนต้องดําเนินการจัดสอบเอง โดยต้องบันทึกแจ้งข้อมูล 
การขอสอบนอกตารางต่อประธานสาขาวิชา และคณบดีที่รายวิชาน้ันสังกัดทราบ  ทั้งน้ีต้องดําเนินการ 
จัดสอบภายในสัปดาห์ของการสอบกลางภาคหรือสอบปลายภาค และต้องปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ และประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง 
เกณฑ์การคุมสอบ 
  2.5 ให้คณะสรุปผลข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลการจัดการเรียนการสอนดังกล่าวเมื่อ
สิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียนในแต่ละภาคเรียนแล้วเสนอต่อรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้
ทราบ 

 จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

  ประกาศ ณ วันที่ 26 กรกฎาคม  พ.ศ. 2565 
 

         
    (รองศาสตราจารย์ ดร.สุทธิพร  บุญมาก) 
    ผู้รักษาการแทนรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการเรียนรู้ 
 


